INSTITUTO PROFESIONAL DUOC UC
VICERRECTORIA ACADEMICA
RESOLUCION N@ 34/2014

ACTUALIZA INSTRUCTIVO DE CONVALIDACIONES

VISTOS:

1° La necesidad de actualizar la Resolucién N° 17/2013, para el reconocimiento o convalidacién de
estudios en las diversas carreras impartidas por el Instituto Profesional Duoc UC.

2° Lo dispuesto en el Titulo XV del Reglamento Académico.

RESUELVO:

Aprobar el siguiente Instructivo para la convalidacion de asignaturas en las diversas carreras
impartidas por la Institucion:

Articulo 1°: Se entenderd por convalidacién el reconocimiento de estudios regulares de nivel
superior o la valoracién de conocimientos y competencias relevantes y que sean equivalentes a los
planes de estudio de las diversas carreras.

Articulo 2°: Las convalidaciones que se realicen, deberan basarse en la ultima versién de los planes
de estudio vigentes en el momento de efectuarse la convalidacién.

Articulo 3°: Sélo podran solicitar la convalidacién de estudios aquellas personas que tengan la
calidad de alumno regular de la institucién o los postulantes via Admisién Especial. Se entenders
por Postulante via Admisién Especial a toda persona que se encuentre en alguna de las siguientes
situaciones y que soliciten la convalidacién de una o més asignaturas de un determinado Plan de
Estudios:
a. Postulantes que estén en posesién de un titulo profesional o técnico o acrediten estudios
completos o incompletos en Instituciones de Educacién Superior chilenas o extranjeras.
b.  Postulantes que acrediten Conocimientos Relevantes.
C. Postulantes que acrediten Competencias en el proceso de Reconocimiento de
Aprendizajes Previos (RAP).
d. Postulantes que estén en posesién de un titulo de nivel medio y que se acojan a un
régimen de articulacién en virtud de un convenio con Instituciones de Ensefianza Media
Técnico Profesional.
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Articulo 4°: En las convalidaciones de estudios a que hubiere lugar, se distinguiran las siguientes
situaciones:

a. Convalidacién de Asignaturas aprobadas en el Instituto Profesional Duoc UC y/o en el
Centro de Formaci6n Técnica Fundacién Duoc UC.

b. Convalidacién de Asignaturas aprobadas en otras Instituciones de Educacién Superior, ya
sean chilenas o extranjeras.
Convalidacién de Asignaturas por Evaluacién de Conocimientos Relevantes.

d. Convalidacién de Asignaturas en el Proceso de Reconocimiento de Aprendizajes Previos
(RAP).

e. Convalidacién de asignaturas en virtud de un convenio con Instituciones de Ensefianza
Media Técnico Profesional.

De la Convalidacién de Asignaturas aprobadas en el Instituto Profesional Duoc UC y/o en el
Centro de Formacién Técnica Fundacién Duoc UC

Articulo 5°: La Solicitud de Convalidacién deberd formalizarse por escrito al Director de Carrera y
debera sefialar la(s) asignatura(s) a convalidar. Tratindose de Admisiones Especiales por Cambio
de Curriculum o Cambio de Carrera, serd suficiente la solicitud genérica de convalidacién sin
especificar asignaturas.

Articulo 6°: La Solicitud de Convalidacién de asignaturas aprobadas en el Instituto Profesional
Duoc UC o en el Centro de Formacién Técnica Fundacién Duoc UC estara exenta del pago de
derechos y liberada de la obligacién de acompanar Planes o Programas de Estudio.

Articulo 7°: La solicitud sera resuelta por el Director de Carrera en coordinacion con la Escuela
respectiva mediante la aplicacién de la pauta de convalidaciones definida por la Direccién de
Escuela.

Articulo 8°: Para efectos del Registro Académico de las Calificaciones, se distinguira las siguientes
situaciones:

a. Para el caso de convalidaciéon directa de asignatura por asignatura, se validara la
calificacién original. Esto implica la responsabilidad de traspasar por sistema la nota a
convalidar, a pesar de que las asignaturas correspondan a siglas diferentes, de acuerdo a
lo establecido en las tablas de equivalencia y referencias de las Escuelas y Programas.

b. Para el caso de convalidacién de dos o mas cursos por una asignatura o viceversa, no se
reconocerd la calificacion final y se registrara el cédigo "A" (Curso Aprobado) en los
formatos respectivos.
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De la Convalidacién de Asignaturas aprobadas en otras Instituciones de Educacién Superior, ya
sean chilenas o extranjeras

Articulo 9°: La Solicitud de Convalidacién debers formalizarse por escrito ante el Director de
Carrera y deberd cumplir los siguientes requisitos:

a. Senalar la(s) asignatura(s) a convalidar.

b.  Acompafiar Certificado Original de Concentracién de Notas.

C. Acompaiiar Certificacion Original del Programa de Asignatura cuya convalidacién o
reconocimiento se solicita. En el caso de que el alumno se vea impedido para presentar
este  antecedente, existe la excepcién de que el alumno realice un Examen de
Conocimientos Relevantes, por una Gnica vez y bajo expresa autorizacién del Subdirector
Académico.

d. Cancelar los derechos de convalidacién correspondientes, de acuerdo a resolucién VRE.

Articulo 10°: La solicitud sera resuelta por el Director de Carrera considerando los criterios e
instrucciones particulares impartidos por la correspondiente Direccin de Escuela. Los
conocimientos, competencias y la extensién de el o los cursos acreditados por el solicitante debera
corresponder, a lo menos, en un ochenta por ciento (80%) al contenido de las asignaturas cuya
convalidacion se solicita.

Articulo 11°; Para efecto del Registro Académico de Calificaciones de las asignaturas convalidadas,
no se reconocera Calificacién Final y se registrara el codigo "A" en los formatos respectivos.

De la Convalidacién de Asignaturas por acreditacién de Conocimientos Relevantes

Articulo 12°: La Solicitud de Convalidacién debera formalizarse por escrito ante el Director de
Carrera y deberd cumplir los siguientes requisitos:

a. Sefialar la(s) asignatura(s) a convalidar.
b. Acompafiar los antecedentes que justifican los conocimientos relevantes.
c. Cancelar los derechos de convalidacién correspondientes, de acuerdo a resolucién VRE.

Articulo 13°: La convalidacién por Conocimientos Relevantes sélo se otorgard cuando el
interesado esté en condiciones de acreditar las evidencias gue dan cuenta de dichas competencias
de acuerdo a los niveles establecidos en el Perfil de Egreso de la carrera y a través de los
instrumentos definidos para su evaluacién.

El solicitante deberd someterse a un Examen de Evaluacién de los Conocimientos Relevantes, en la
forma y oportunidad que determine el Director de Carrera, quien formara una comisién o
designard un docente especialista para efectos de su elaboracién, aplicacién y correccion.
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Articulo 14°: Los alumnos que soliciten Convalidacién por Conocimientos Relevantes y sean
examinados al efecto, solo podran hacerlo en una tnica oportunidad respecto de la misma
asignatura.

Articulo 15°: Para efectos del Registro Académico de Calificaciones de las asignaturas convalidadas
por conocimientos relevantes, no se reconocera la Calificacién Final y se registrara el codigo "A" en
los formatos respectivos.

Articulo 16°: No se admitird convalidacién alguna respecto de asignaturas inscritas por el alumno
una vez que vencido el plazo de retiro de asignaturas, de acuerdo a los plazos establecidos en el
Calendario Académico.

Articulo 17°: Los antecedentes justificativos de convalidaciones se agregaran en el expediente del
alumno, y se anexardn al expediente de egreso y de titulacién en su oportunidad.

De la Convalidacién de Asignaturas en el Proceso de Reconocimiento de Aprendizajes Previos
(RAP).

Articulo 18°: La Solicitud de Convalidacién debera formalizarse por escrito ante el Director de
Carreray debera cumplir los siguientes requisitos:
a. Presentar la ruta formativa validada por la Vicerrectoria Académica en el plazo de vigencia
de ésta.

Articulo 19°: La solicitud serd resuelta por el Director de Carrera considerando los criterios e
instrucciones particulares impartidos por la correspondiente Direccién de Escuela y de acuerdo a
la normativa del proceso de reconocimiento de aprendizajes previos vigente.

Articulo 20°: Para efecto del Registro Académico de Calificaciones de las asignaturas convalidadas,
no se reconocera Calificacion Final y se registraré el codigo "A" en los formatos respectivos.

Articulo 21°: Los antecedentes justificativos de convalidaciones se agregaran en el expediente del
alumno, y se anexaran al expediente de egreso y de titulacién en su oportunidad.

De la Convalidacién de asignaturas en virtud de un convenio con Instituciones de Ensefianza
Media Técnico Profesional

Articulo 22° La Solicitud de Convalidacién deberd formalizarse por escrito ante el Director de
Carrera y deberd cumplir los siguientes requisitos:
a. Sefalar la Institucién de Ensefianza Media Técnico Profesional de procedencia del
alumno.
b. Acompafiar Certificado Original de Concentracién de Notas.
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Articulo 23°: La solicitud serd resuelta por el Director de Carrera considerando los criterios e
instrucciones particulares impartidos por la correspondiente Direccién de Escuela y de acuerdo al
Convenio vigente con la Institucién de Ensefianza Media Técnico Profesional correspondiente.

Articulo 24°: Para efecto del Registro Académico de Calificaciones de las asignaturas convalidadas,
no se reconocera Calificacién Final y se registrard el codigo "A" en los formatos respectivos.

Articulo 25°: Corresponderd a los Subdirectores Académicos velar por el estricto cumplimiento de
lo establecido en los articulos precedentes.

Articulo 26°: En todo lo no dispuesto en este Instructivo, regiran las normas generales del

Reglamento Académico.

Comuniquese y registrese.
En Santiago, a 03 de diciembre de 2014.
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Mauricio Valdés Valenzuela
Vicerrector Académico (i)

MVV/GVL/muc
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