
 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

   GUÍA RÁPIDA TEAMS 

 

UNIRSE A VIDEO CONFERENCIA 

 

  para Colaboradores Administrativos Duoc UC 

 

(desde PC / Laptop) 
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UNIRSE A UNA VIDEO CONFERENCIA 

 

                         Unirte según la modalidad en que te vas a conectar 
 
Con Teams 

 

 Si ya tiene la aplicación Teams instalada en su equipo, use las siguientes opciones para unirse a la VC. 
 

1. En la invitación a la reunión que recibe en su correo electrónico, haga clic en Unirse a la reunión 
de Microsoft Teams. 

 
 
Y luego hacer clic en Abrir Microsoft Teams 

 
 

2. Si ya estaba usando Teams cuando recibe la invitación a una reunión de Video Conferencia, se 
desplegará un mensaje emergente con el nombre de reunión y un botón para Unirse.  

 
En la pantalla siguiente puede configurar audio y video, para luego pulsar el botón Unirse ahora. 

 

 

Paso 1 
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3. Si la Video Conferencia no es una reunión sino que sólo una Video Llamada desde Teams por parte 

de un colega, basta con que haga clic en el botón de la Cámara en el siguiente mensaje emergente, 
para iniciar la Video Conferencia. 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
Sin Teams 
 

 Unirse por internet 
 

En caso que usted no tenga Teams y no necesite instalarlo, esta opción le permitirá unirse a la 
Video Conferencia directamente por internet. 
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Funcionalidades dentro de la Video Conferencia 

 
o Una vez se haya iniciado la Video Conferencia se presentará en pantalla una cinta con los 

siguientes comandos o información: 
 

 
 

  Tiempo de actividad de la VC 

   Habilita o deshabilita el uso de la cámara de su computador 

   Habilita o deshabilita el uso del micrófono 

   Permite compartir contenido en la VC 

   Otros comandos útiles, entre ellos grabar la video conferencia 

   Muestra chat de conversación entre los participantes de la VC 

   Muestra la lista de los participantes de la VC 

   Use este botón para abandonar la VC 

 
 
 
 
 

Paso 2 
 

VER VIDEO INSTRUCTIVO PARA UNIRSE A VIDEO CONFERENCIA EN TEAMS 
 

https://www.microsoft.com/es-es/videoplayer/embed/RE3SIzc?pid=ocpVideo0-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&market=es-es
https://www.microsoft.com/es-es/videoplayer/embed/RE3SIzc?pid=ocpVideo0-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&market=es-es

