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Excel te brinda la capacidad de manejar grandes cantidades de 

datos de forma estructurada y eficiente, lo que facilita la toma de 

decisiones informadas. Ya sea que estés realizando un 

seguimiento de tus gastos personales, creando informes para tu 

negocio o analizando datos complejos, Excel te proporcionará las 

herramientas necesarias para simplificar y agilizar tus tareas.

Módulos

Módulo I: Componentes básicos de formatos, organización y 

cálculos simples.

Módulo II: Organización, fórmulas y funciones básicas de manejo 

de datos.

Certificación 

Al final del curso, los y las participantes recibirán un certificado con 

el nombre institucional del programa: “Microsoft Excel Básico”

Orientado 

• Colaboradores que se desempeñan en áreas administrativas, 

comerciales, estadísticas, de análisis u otras donde desarrollen 

planillas de cálculo y bases de datos en Excel.

• Personas interesadas en adquirir conocimientos de Microsoft 

Excel nivel básico.

Descripción 

Excel es una herramienta increíblemente útil y versátil para 

personas y organizaciones de todo tipo.Con sus numerosas 

funcionalidades, podrás gestionar, administrar y procesar datos de 

manera eficiente, convirtiéndolos en información fácilmente 

interpretable.

En este curso, aprenderás las bases fundamentales de Excel, 

permitiéndote adquirir las habilidades necesarias para trabajar con 

esta herramienta de manera efectiva. Descubrirás cómo organizar y 

dar formato a tus datos, realizar cálculos matemáticos y 

estadísticos, crear gráficos y mucho más.

Requisitos de ingreso

 Las y los participantes deben poseer:

• Conocimientos a nivel usuario de computación en algún 

ambiente operativo (Windows o Macintosh).

• Conocimientos de navegación por internet.

• Comprensión de aritmética básica. 

Métodos de Pago

• Webpay

• Transferencia electrónica

• Orden de compra
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