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Orientado a

Aplicar las herramientas basicas de Microsoft Excel, editando y
perfeccionando las planillas de célculos a un nivel elemental y basico.

Contenido

Unidad 1

Componentes basicos de
formatos, organizaciony
calculos simples

Reconocer los componentes basicos de la
herramienta Microsoft Excel para su
utilizacion en calculos simples
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Unidad 2

Organizacion, formulas y
funciones basicas de
manejo de datos

Aplicar las herramientas basicas de
Microsoft Excel, destinadas a facilitar la
gestion de datos.
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Modalidad Online sincronica

En Educacion Continua de Duoc UG, los programas formativos de modalidad online sincrénica ofrecen una experiencia de aprendizaje en
tiempo real, facilitando la interaccion directa entre participantes y docentes. Este formato permite desarrollar habilidades colaborativas y
mantener una rutina de estudio estructurada. Entre los atributos de programas de esta modalidad, se destacan los siguientes:

Fomenta la disciplina y el compromiso, ya que las
clases se desarrollan en horario vespertino post
laboral, permitiendo compatibilizar el estudio con la

Interaccion en tiempo real con el o la docente y
companieros/as, lo que favorece el aprendizaje
colaborativo y la construccion conjunta del

conocimiento. jornada de trabajo.
9 Resoluciéon inmediata de dudas durante la clase, Las clases quedan grabadas, permitiendo a los y las
0\,1]1] permitiendo avanzar con mayor seguridad en el E participantes revisarlas en cualquier momento y
. 5 — . A .
proceso formativo. reforzar contenidos seguin sus necesidades.
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Mads informacion

(+56) 44220 1096 - (+56) 22712 0246

INSCRIBETE EN LA WEB &

Métodos de Pago: Hasta 12 cuotas sin interés Webpay / Transferencia electrénica / Orden de compra

[-30%] [-15%] [-25%] [Otros]

Alumnos titulados de Ex Alumnos de Educacién Consulta por otros
carreras Duoc UC Continua Duoc UC descuentos
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